
          SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 

          TRƯỜNG THPT NGUYỄN TRÃI – BA ĐÌNH 

                                 

LỊCH LÀM VIỆC THÁNG 8/2024 
  CHUẨN BỊ CHO NĂM HỌC 2024-2025 

 

Thời gian Nội dung   

 

Phân công thực 

hiện 

 

TUẦN 1 

(29/7-04/8) 

- Từ 25/7 đến 29/7: Tổ chức hoạt động hè cho CBGVNV theo KH 

- Trước ngày 1/8/2024: Hạn cuối Thi ảnh đẹp theo CV 572  

Đ/c Nhã 

Công Đoàn 

01/8/2024: Nộp Sở GDĐT Danh sách học sinh trúng tuyển vào lớp 10 

năm học 2024-2025 

Đ/c Duy Cường 

Tổ/nhóm chuyên môn: Bồi dưỡng HSG lớp 12 theo Kế hoạch GV dạy đội tuyển 

 

 

 

 

TUẦN 2 

(05/8-11/8) 

5/8: Gặp mặt GVHĐ môn Văn, Toán (Test về chuyên môn, nghiệp vụ) Ban tuyển dụng 

05/8-11/8: Hoàn thành tổ chức các lớp học năm học 2024-2025 Ban giám hiệu 

07/8: 8h00 họp Đảng ủy;  

         9h30 họp Liên tịch 

Đảng ủy viên 

GH, CTCĐ, BTĐ, 

TKHĐ 

Tổ/nhóm chuyên môn: Bồi dưỡng HSG lớp 12 theo Kế hoạch GV dạy đội tuyển 

Dự kiến phân công chuyên môn.  TTCM 

Trưởng bộ môn 

 

 

 

TUẦN 3 

(12/8-18/8) 

Từ 12/8-15/8: Nộp đề xuất phân công chuyên môn TTCM 

Trưởng bộ môn 

Từ 15/8 đến 17/8: -  Tổ chức cho học sinh thi lại theo kế hoạch 

                               - Rà soát cơ sở vật chất lớp học, chuẩn bị đón HS K10 

Ban tổ chức 

Đ/c Cẩm chỉ đạo 

Từ 16/8: Đoàn TN triển khai các hoạt động Đoàn, hoạt động của các Câu 

lạc bộ chuẩn bị cho Khai giảng năm học 2024-2025 

Đ/c Khuyên 

GV được PCNV 

Tổ/nhóm chuyên môn: Bồi dưỡng HSG lớp 12 theo Kế hoạch GV dạy đội tuyển 

 

 

 

 

 

 

TUẦN 4 

(19/8-25/8) 

20/8: Tập trung HS lớp 10 

- 7h15: Tập trung HS K10 ở sân trường: Chương trình Chào K79 

- 9h00: HS tập trung theo lớp, GVCN làm công tác tổ chức lớp, hướng 

dẫn nội quy HS 

BTC 

Đ/c Khuyên 

 

GVCN lớp 10 

22/8: Hoàn thành phân công nhiệm vụ năm học, PCCM HKI năm học 

2024-2025. Tổ chức xếp TKB. 

Đ/c Phương Lan 

- Dự thảo xây dựng Kế hoạch của nhà trường, gồm:  

1. Kế hoạch tổ chức các hoạt động giáo dục trong nhà trường  

2. Kế hoạch biên chế năm học 

3. Kế hoạch quản lý, sử dụng tài chính, nhân sự… 

4. Kế hoạch hoạt động chuyên môn 

5. Kế hoạch kiểm tra nội bộ 

6. Kế hoạch Đào tạo bồi dưỡng; Bồi dưỡng thường xuyên 

7. Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ CNTT 

Từ mục (1) đến mục 

(22): 

Đ/c P.Lan chỉ đạo 

Đ/c Liên KT, Nhã 

CTCĐ, Ngọc VP, 

Duy Cường, Huệ, 

Đại phụ trách theo 

phân công 



8. Kế hoạch chuyển đổi số 

9. Kế hoạch triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018  

10. Kế hoạch đánh giá đơn vị học tập 

11. Kê hoạch cải cách hành chính 

12. Kế hoạch Giáo dục địa phương  

13. Kế hoạch DTHT  

14. Kế hoạch hoạt động Cụm  

15. Kế hoạt hoạt động Công đoàn 

16. Kế hoạch Ban thanh tra nhân dân 

17. Quy định về chuyên môn 

18. Quy chế tổ chức hoạt động giáo dục trong nhà trường 

19. Quy chế chi tiêu nội bộ 

20. Quy chế dân chủ 

21. Quy định về thi đua 

22. Quy tắc ứng xử của CBGVNV 

23. Kế hoạch Giáo dục đạo đức 

24. Kế hoạch tổ chức hoạt động trải nghiệm/hoạt động ngoài giờ lên 

lớp 

25. Kế hoạch quản lý CSVC, thiết bị dạy học 

26. Kế hoạch Y tế  

27. Kế hoạch Thư viện 

28. Kế hoạch hoạt động của Đoàn thanh niên 

29. Kế hoạch của Đảng ủy/Đảng bộ  

30. Kê hoạch Tham vấn học đường 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Từ mục (23) đến 

mục (30): 

Đ/c Cẩm chỉ đạo 

Đ/c Khuyên, Trọng, 

Linh TV, Hải (Y tế) 

phụ trách theo phân 

công 

Dự thảo xây dựng Kế hoạch của tổ/nhóm CM, gồm: 

1. Đề xuất PCCM 

2. KHGD của bộ môn theo PL1, PL2/CV5512 

3. Kế hoạch hoạt động giáo dục của Tổ/nhóm CM 

4. Kế học Bồi dưỡng HSG (3 khối) 

5. Kế hoạch dạy TC, phụ đạo HS yếu/kém; KH ôn thi lớp 12 

6. Kế hoạch triển khai thực hiện Chương trình GDPT 2018 lớp 10, 11, 12 

7. Quy định về đầu điểm 

 

TTCM và TBM  

thực hiện 

 

Đ/c Phương Lan 

duyệt 

Tổ/nhóm chuyên môn: Bồi dưỡng HSG lớp 12 theo Kế hoạch GV dạy đội tuyển 

 

 

 

TUẦN 5 

(26/8 – 1/9) 

Tổ chức chuyên đề về Giáo dục Quốc phòng an ninh cho HS K12 BTC  

Tổ chức hoạt động trải nghiệm Một ngày làm chiến sĩ cho HS K10, 11 BTC 

                 Chuẩn bị Khai giảng năm học 2024-2025 

28/8: 8h00 họp Ban tổ chức Lễ khai giảng năm học 2024-2025 (phòng 

khách) 

         9h00: Họp tổ/nhóm chuyên môn 

 

Ban tổ chức 

 

Tổ/nhóm CM 

                   

01/9/2024: Thông báo TKB số 1 

 

 

Đ/c Phương Lan 

                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG 


